Dipl. oec. L. Goerke und Partner

Steuerberatungsgesel Ischaft mbH

Datenschutzin der Kanzle

offentliches Verfahr ensver zeichnis nach § 4e Bundesdatenschutzgesetz

1. Name oder Firma der
verantwortlichen Stelle

Dipl. oec. L. Goerke und Partner
Steuerberatungsgesel | schaft mbH

2.1. Geschéftsfihrer

Dipl. oec. Lutz Goerke StB.
Dipl. oec. Sabine Rummler StBv.

2.2. Beauftragte Leiter der
Datenverarbeitung

Dipl. Betriebsw. (FH) Peter Peyer|

3. Anschrift der verantwortlichen Stelle

TorstralRe 6; 10119 Berlin-Mitte

4. Zweckbestimmung der
Datenerhebung, -verarbeitung oder -
nutzung

Steuerberatende und Wirtschaftspriifende Tétigkeiten mit Erhebung,
Verarbeitung und ggf. Ubermittiung von personenbezogenen Daten
zum Zweck der Erstellung von Finanzbuchhaltungen, Lohn- und
Gehaltsbuchhaltungen, Jahresabschl tissen, Steuererkldrungen,
Teilnahmean : - Beratungen im Zusammenhang mit
Betriebsprifungen; - Beratung in steuerlichen und wirtschaftlichen
Angd egenheiten, Abschlussprifungen

Personalverwaltung: Datenerhebung, -verarbeitung, -nutzung und ggf.
—Ubermittlung zu eigenen Zwecken und zur Erfillung gesetzlicher und
sozialversicherungsrechtlicher Verpflichtungen

5.1. Betroffene Personengruppe

Eigene Mitarbeiter, Auftraggeber / Mandanten sowie Mitarbeiter,
Kunden und Lieferanten der Mandanten, eigene Lieferanten

5.2. Daten oder Datenkategorien

Name und Adresse, sowie Kontaktpersonen, Angaben zu
Bankverbindungen, Geburtsdatum und —name, Beruf,
Arbeitsverhdltnis, Einkommens- und Familienverhaltnisse, Glterstand,
Steuernummern, Umsatzsteuer |D-Nummer, Angaben zu
Sozialversicherungsnummer, Konfession, Gesundheitsdaten soweit
diesfur die Erledigung des Auftrages oder zur Vertragsabwicklung
erforderlich igt.

Im Bereich der Personal verwaltung werden zusétzlich Angaben zur
Qualifikation, Ein- und Austritt in das Beschéftigungsverhdtnis, Lohn-
und Gehatsdaten, Renten- und Sozialversicherungsdaten,
Bankverbindung, Abmahnungen, Zeugnisse und Bewerbungs-
unterlagen gespeichert.

6. Empfanger der Daten oder Kategorien
von Empfangern

Intern: zustandige Sachbearbeiter

Extern: Finanzbehorden, Personalabteilungen und Buchhaltung der
Arbeitgeber, Sozialversicherungstrager, Dienstleister (811 BDSG), die
zur ordnungsgemaiien Geschéftsabwicklung eingeschaltet werden,
externe Datenverarbeitungszentrum

7. Regelfristen flr die Léschung Daten

Der Gesetzgeber hat vieféaltige Aufbewahrungspflichten und —fristen
erlassen. Nach Ablauf dieser Fristen werden die entsprechenden Daten
routinemafdig gel dscht, wenn sie nicht mehr zur Vertragserfillung
erforderlich sind, soweit gesetzliche Aufbewahrungsfristen und -
pflichten dem nicht entgegenstehen.

Sofern Daten hiervon nicht berihrt sind, werden sie gel 6scht wenn die
unter 4. genannten Zwecke entfallen.

8. Geplante Datentibermittlung in
Drittgtatten

Eine Ubermittlung der Daten an Drittstaaten ist nicht geplant.

Kontakt zum Datenschutzbeauftragten

Tel.: 030-2475790 E-Mail: peter.peyer|l @goerke-steuerberater.de
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